Zgloszenie urodzenia dziecka ktorego rodzice nie
pozostaja w zwiazku malzenskim- sporzadzenie aktu
urodzenia dziecka

I. OPIS USLUGI:

1. Zgloszenie urodzenia dziecka nast¢puje w urzedzie stanu cywilnego na terenie
dziatania ktérego miat miejsce fakt narodzin. Urodzenia ktére mialy miejsce Szpitalu
w Brzesku rejestruje Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku ul. Kosciuszki 7.

2. Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje osobi$cie ojciec lub matka dziecka , mozna
urodzenie zglosi¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem platformy e-PUAP,
portal obywatel.gov.pl). lub przez pelnomocnika

Po dokonaniu rejestracji urodzenia rejestrujacy otrzymuje:

- odpis skrocony aktu urodzenia

- nr ewidencyjny PESEL dziecka

- zasdwiadczenie o zameldowaniu

3. Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia dziecka jest karta urodzenia dziecka lub
karta martwego urodzenia, ktore przekazywane sg do urzedu stanu cywilnego
bezposrednio przez szpitalny oddzial noworodkow.

4. Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe - w terminie 3 dni od
dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie, kierownik urzedu stanu
cywilnego sporzadza akt urodzenia z urzgdu

5. Zgloszenia urodzenia dokonuja:

- matka dziecka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

- w pozostatych przypadkach zgloszenia urodzenia dokonuje przedstawiciel ustawowy
matki

lub opiekun prawny matki,

- zgloszenia urodzenia mozna dokona¢ przez pelnomocnika; petnomocnictwo musi
by¢ udzielone na pismie

6. Kierownik urze¢du stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia dziecka obywateli
polskich zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej :

- nadaje dziecku z urzedu numer PESEL.

- dokonuje z urzgdu zameldowania dziecka na pobyt staty lub czasowy, w miejscu
stalego albo czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicow, u ktorego dziecko
faktycznie przebywa.

7. W przypadkach okreslonych w ustawie numer PESEL nadawany jest przez
kierownika USC z urzgdu takze dziecku cudzoziemcoOw zamieszkujacych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.



Il. Wymagane Dokumenty do rejestracji urodzenia
- W celu zarejestrowania dziecka nalezy przedtozy¢ dokument tozsamosci — dowod
0sobisty - osoby zglaszajacej urodzenie dziecka.
- W przypadku ustanowienia petnomocnika nalezy przedlozy¢ oryginat
petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis.

ITII. Wysokos¢ oplat za wykonanie ushugi rejestracji urodzenia:
- Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka oraz jeden egzemplarz odpisu skréconego aktu
urodzenia dziecka- zwolnione z oplat skarbowych.
- Opfata skarbowa pelnomocnictwa - 17 ztotych

IV . Miejsce zglaszania rejestracji urodzenia :

Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku ul. Ko$ciuszki 7

Wymagane jest osobiste stawiennictwo osoby uprawnionej do zgloszenia urodzenia lub
pelnomocnika.

V. Odbior dokumentu konczacego postepowanie

Sprawa zatatwiana jest niezwlocznie. Odpis aktu urodzenia, zaswiadczenie o nadaniu numeru
PESEL i za§wiadczenie o zameldowaniu dziecka wydawane sg bezposrednio po sporzadzeniu
aktu

VI. Termin wykonani ushugi :
Niezwtlocznie.

VIlI.  Tryb odwolawczy:

Odmowa dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastgpuje w
formie decyzji administracyjnej. Organem odwotawczym od decyzji
administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda. Odwotanie
wnosi si¢ do Wojewody Malopolskiego w Krakowie, za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o
odmowie przyjecia zgtoszenia o urodzeniu dziecka.

VI11. Jednostka wykonujaca usluge rejestracji rodzenia:
Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku

Siedziba:
32-800 Brzesko , Ratusz - ul. Ko$ciuszki 7 - pokoj nr 1

Godziny pracy: poniedziatek- piatek : 07.30 — 15.30

Godziny przyje¢ stron :
poniedziatek- pigtek : 08.00 — 15.00



- telefon:14 6635123, 146635124

- telefaks : 14 6635125

- e-mail: USC@brzesko.pl

- rachunek bankowy: Krakowski Bank Spoétdzielczy oddziat w Brzesku; 72 8591 0007
0100 0902 1786 0004

Kod terytorialny GUS: 1202023

VIII. Kierownik jednostki wykonujacej ustuge:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku : Aleksandra Fijalkowska
Godziny przyjec:
poniedziatek- pigtek : 07.00- 15.00

IX. Imiona i nazwiska osob wykonujacych ushuge:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego: Aleksandra Fijatkowska
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego: Jarostaw Pasierb

X. Podstawa prawna wykonywanej uslugi:
* ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. 2 2020.463 t.. z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. z2020.1359 t.j. z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. z 2019 .1397 t.j. z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2020. 1546 t.j. z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 2 2020.256 t.J. z p6zn. zm.)

XI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych zostaty
zamieszczone w klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatacznik do niniejszej karty
informacyjnej oraz na stronie Urzgdu Miejskiego w Brzesku .......

Ponadto tre$¢ klauzul informacyjnych, wynikajacej z artykutu 13 ust. 1 1 2 RODO
znajduje si¢ Tablicy ogloszen Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku.:

XII. Data aktualizacji :
10 grudnia 2020 roku



