Zawarcie zwigzku malzenskiego w Urzedzie Stanu
Cywilnego i jego rejestracja

I. Opis ushugi:

1. Zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego wybranym
przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.

2. Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego
przyjmuje oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski poza urz¢dem stanu cywilnego w
okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on wlasciwy, jezeli wskazane we wniosku
miejsce zawarcia malzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz
bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski.

3. Malzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed
uplywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzaja je zawrzeé, ztozyly kierownikowi
urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznos$ci
wylaczajacych zawarcie tego matzenstwa. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
wydanie przez kierownika USC pisemnego zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed
uplywem miesi¢cznego terminu.

4. Malzenstwo zostaje zawarte, gdy m¢zczyzna i kobieta jednoczesnie obecni ztozg przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego o§wiadczenia, ze wstepuja ze soba w zwigzek
matzenski i podpisza protokot oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

5. Obywatele polscy przebywajacy poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktorzy chca
zawrze¢ matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, sktadajg zapewnienie
konsulowi, ktory przekazuje je niezwlocznie wskazanemu kierownikowi urzgdu stanu
cywilnego.

- Konsul przyjmuje rowniez zapewnienie w przypadku gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez
obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo
dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo.

Il. Wymagane dokumenty do wykonania ustugi:
1.0soba zglaszajgca zamiar zawarcia malzenstwa:
- osobi$cie przedstawia dokument tozsamosci wybranemu kierownikowi urzedu stanu
cywilnego,
- sktada pisemne zapewnienie, Ze nie wie o istnieniu okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa (zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesigcy od daty jego zlozenia przez obie
osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo)
- sktada zezwolenie (wydane przez sad) na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego
przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
2. Obywatel polski, ktory nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych w Polsce, przy
zgloszeniu zamiaru zawarcia zwigzku malzenskiego sktada:
- zagraniczny dokument stanu cywilnego,
- inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,
- oraz — gdy pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim — dokument potwierdzajacy
matzenstwo wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie, uniewaznienie lub stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa.



3. Cudzoziemiec przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego sktada:

- zapewnienie , ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

- odpis aktu urodzenia oraz — gdy pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu
matzenstwa z adnotacja lub dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie, uniewaznienie lub
stwierdzenie nieistnienia malzenstwa,

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo,
chyba ze moznos$¢ zawarcia malzenstwa przez tego cudzoziemca jest oceniana na podstawie
prawa polskiego (jezeli otrzymanie tego dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia
przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢
od ztozenia tego dokumentu.).

4. Przy zawarciu zwigzku matzenskiego kierownik sprawdza:

- tozsamo$¢ 0sOb zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo oraz swiadkow

5. ztozenie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski dokumentuje si¢ w formie
protokotu, ktory podpisujg osoby wstepujace w zwigzek matzenski, swiadkowie oraz
kierownik urzedu stanu cywilnego.

II1. Wysokos$¢ oplat zwigzanych z ustuga:

1. Sporzadzenie aktu matzenstwa oraz wydanie jednego egzemplarza odpisu skroconego aktu
matzenstwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 84 zt.

2. Optacie skarbowej w wysokosci 39 zt podlega wydanie zezwolenia na skrocenie terminu
oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego.

Optate mozna wnie$¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Brzesku, gotdwka na kwit kasa
przyjmie lub karta ptatnicza albo wptaci¢ na konto Urzgdu Miejskiego w Brzesku : rachunek
bankowy: Krakowski Bank Spoldzielczy oddzial w Brzesku nr 72 8591 0007 0100 0902
1786 0004

IV. Obowigzek przedstawienia dowodow oplat:
Oryginaty dowodu wptaty optaty skarbowej nalezy przedtozy¢ w USC.
V. Sposob zlozenia dokumentow

Wymagane jest osobiste stawiennictwo zainteresowanych zawarciem matzenstwa.

VI. Termin wykonania uslugi :
Niezwlocznie.

VII. Tryb odwolawczy:

W przypadku odmowy przez kierownika urzedu stanu cywilnego: przyjecia o§wiadczen o
wstapieniu w zwiazek malzenski lub wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed
uplywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzaja je zawrze¢, zlozyly kierownikowi
urzedu stanu cywilnego zapewnienie,

- zawiadamia si¢ pisemnie osoby, ktorych odmowa dokonania czynnosci dotyczy.

Osoby te w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia moga ztozy¢ wniosek do sadu
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy przyczyny
odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajag odmowe¢ dokonania czynnosci.

VIII. Jednostka wykonujaca usluge:

Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku

Siedziba:

32-800 Brzesko , Ratusz - ul. Kosciuszki 7 - pokoj nr 1



Godziny pracy: poniedziatek- pigtek : 07.30 — 15.30

Godziny przyje¢ stron :
poniedziatek- pigtek : 08.00 — 15.00

- telefon: 14 6635123, 146635124

- telefaks : 14 6635125

- e-mail: USC@brzesko.pl

- rachunek bankowy: Krakowski Bank Spotdzielczy oddziat w Brzesku; 72 8591 0007 0100
0902 1786 0004

Kod terytorialny GUS: 1202023

XI. Kierownik jednostki wykonujgcej usluge:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku : Aleksandra Fijalkowska
Godziny przyjec:

poniedziatek- pigtek : 07.00- 15.00

X. Imiona i nazwiska oséb wykonujacych ushluge:
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego: Aleksandra Fijatkowska
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego: Jarostaw Pasierb

XI PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:
* ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. 2 2020.463 t.J. Z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. 22020.1359 t.j. z pdzn. zm.)
* ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci
(Dz. U. 22019 .1397 t.j. z pdzn. zm.)
* ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. 22020. 1546 t.j. z p6zn. zm.)
* ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22020.256 t.j. z pdzn. zm.)

XII. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Szczegbdlowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych zostaty zamieszczone w
klauzuli informacyjnej, stanowiacej zalacznik do niniejszej karty informacyjnej oraz na
stronie Urzedu Miejskiego w Brzesku .......

Ponadto tres¢ klauzul informacyjnych, wynikajacej z artykutu 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje
si¢ Tablicy ogloszen Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku.:

XIIl. Data aktualizacji :

10 grudnia 2020 roku .



