Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego i zaswiadczen

Opis wykonania ustugi:
l. Opis wykonania uslug

1.Kierownik Urzg¢du Stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego osobom do tego
uprawnionym tj zgodnie z art.45 prawa o aktach stanu cywilnego :

- odpisy zupetne i skrocone aktow stanu cywilnego

- zaswiadczenia o zamieszczonych lub nie zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby

- zaswiadczenie 0 stanie cywilnym.

Waznos$¢ wydawanych zaswiadczen — 6 miesigcy od daty wystawienia.

Katalog os6b uprawnionych: osoba ktorej akt dotyczy, lub jej matzonek, wstepni, zstgpni ,
rodzenstwo , przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny oraz osobom ktdére wykaza interes
prawny, sad, prokurator, organizacje spoteczne

I1. Dokumenty potrzebne do wykonania ustugi
- Dowdd osobisty osoby sktadajacej podanie
- podanie o wydanie zadanego odpisu lub zaswiadczenia

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPEAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:

- za wydanie skroconego odpisu aktu stanu cywilnego zgodnie z ustawa o oplacie
skarbowej — 22 ztote

- za wydanie zupelnego odpisu aktu stanu cywilnego zgodnie z ustawa o optacie skarbowej
- za wydanie zaswiadczenia 0 zamieszczonych lub nie zamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby - 24,00 ztote.

- za wydanie zaswiadczenia zgodnie z ustawa o optacie skarbowej — 39 ztotych

Optate mozna wnies¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Brzesku gotowka na kwit kasa
przyjmie lub karta platnicza albo wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Brzesku : rachunek
bankowy: Krakowski Bank Spotdzielczy oddziat w Brzesku nr 72 8591 0007 0100 0902
1786 0004.

IV. Obowigzek przedlozenia oplaty :
Oryginal dowodu wplaty optaty skarbowej nalezy przedtozy¢ w USC.

V. Sposob zlozenia dokumentéw :
- podanie moze by¢ ztozone osobisci przez strone
- podanie moze by¢ ztozone drogg elektroniczng

VI . Odbior dokumentu konczacego post¢gpowanie:
Sprawa zatatwiana niezwlocznie.

VII. Termin wykonania ushugi:
Niezwlocznie.



VIII. Tryb odwolawczy

Odmowa wydania odpisu lub zaswiadczenia stanu cywilnego nast¢puje w formie decyzji
administracyjnej. Organem odwolawczym od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego jest wojewoda. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Matopolskiego w
Krakowie, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji o odmowie przyjecia zgloszenia zgonu.

IX. Jednostka wykonujgca usluge wydania odpisu stanu cywilnego lub zaswiadczenia:

Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku
Siedziba:
32-800 Brzesko , Ratusz - ul. Kosciuszki 7 - pokoj nr 1

Godziny pracy: poniedziatek- pigtek : 07.30 — 15.30

Godziny przyjec stron :
poniedziatek- pigtek : 08.00 — 15.00

- telefon:14 6635123, 146635124

- telefaks : 14 6635125

- e-mail: USC@brzesko.pl

- rachunek bankowy: Krakowski Bank Spoétdzielczy oddziat w Brzesku; 72 8591 0007 0100
0902 1786 0004

Kod terytorialny GUS: 1202023

X. Kierownik jednostki wykonujacej ustuge:

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Brzesku : Aleksandra Fijatkowska
Godziny przyjec:

poniedziatek- piatek : 07.00- 15.00

XI. Imiona i nazwiska osob wykonujacych ushuge:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego: Aleksandra Fijatkowska
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego: Jarostaw Pasierb

XI1.PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

* ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz. U. 2 2020.463 t.. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy

(Dz. U. z2020.1359 t.j. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci

(Dz. U. z 2019 .1397 t.j. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

(Dz. U. z 2020. 1546 t.j. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2 2020.256 t.j. z p6zn. zm.)

XII1. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych zostaty zamieszczone w
klauzuli informacyjnej, stanowigcej zalacznik do niniejszej karty informacyjnej oraz na



stronie Urzedu Miejskiego w Brzesku .......
Ponadto tres¢ klauzul informacyjnych, wynikajacej z artykutu 13 ust. 1 1 2 RODO znajduje
si¢ Tablicy ogloszen Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku.

XI1V. Data ostatniej aktualizacji :
10 grudnia 2020 roku



