Rejestracja zgonu. Sporzadzenie aktu zgonu
I. Opis wykonania ushugi:

1. Rejestracja zgonu osoby nastepuje w urzgdzie stanu cywilnego, na terenie dziatania
ktorego mial miejsce fakt zgonu.

2. Do zgloszenia zgonu sg obowigzani matzonek lub dzieci zmartego, a w dalszej kolejnosci
najblizsi krewni lub powinowaci.

3. Akt zgonu sporzadza si¢ w dniu, w ktérym dokonano zgloszenia zgonu. Zgtoszenie zgonu
dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory podpisuja zglaszajacy zgon i kierownik urzedu
stanu cywilnego.

4. Akt zgonu sporzadza si¢ na podstawie karty zgonu wydanej przez lekarza oraz protokotu
zgloszenia zgonu.

5. Zgon osoby nalezy zglosi¢ najpozniej w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty zgonu, a
jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgloszenia dokonuje si¢ w ciggu 24 godzin od
zgonu.

6. Odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie
zglaszajacej zgon.

7. Przy zgloszeniu zgonu nastgpuje wymeldowanie osoby zmartej.

I1. Dokumenty wymagane do wykonania ustugi:

1. Karta zgonu stwierdzajaca zgon wydana przez lekarza.

2. Dowdd osobisty osoby zmarte;j.

3. Ksigzeczka wojskowa osoby zmartej, jezeli osoba zglaszajaca zgon jest w jej posiadaniu.
4. Dokument tozsamosci osoby zgltaszajacej zgon (dowod osobisty lub paszport).

5. Pelnomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez pelnomocnika.

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:
1. Sporzadzenie aktu zgonu oraz odpis skrocony aktu zgonu wydawane po rejestracji
zwolnione sg z oplaty skarbowe;.

* Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega¢ bedzie pelnomocnictwo, z wyjatkiem
pelnomocnictw udzielonych wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, ktére zwolnione sg z
oplaty skarbowej.

Optate mozna wnies¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Brzesku gotowka na kwit kasa
przyjmie lub karta platnicza albo wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Brzesku : rachunek
bankowy: Krakowski Bank Spétdzielczy oddzial w Brzesku nr 72 8591 0007 0100 0902
1786 0004

IV. Obowigzek przedlozenia oplaty: :
Oryginal dowodu wplaty optaty skarbowej przy zgloszeniu zgonu przez pelnomocnika nalezy
przedtozy¢ w USC.

V. Sposob zlozenia dokumentow :
Wymagane jest osobiste stawiennictwo osoby uprawnionej do zgloszenia zgonu lub jej
petnomocnika.



V1. Odbior dokumentu konczacego postepowanie:

Sprawa zatatwiana jest niezwlocznie. Odpis skrocony aktu zgonu wydawany jest
bezposrednio po sporzadzeniu aktu.

VII. TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Niezwtocznie.

VIII. Tryb odwolawczy:

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nast¢puje w formie
decyzji administracyjnej. Organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Matopolskiego
w Krakowie, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji o odmowie przyjecia zgloszenia zgonu.

IX. Jednostka wykonujaca usluge:

Urzad Stanu Cywilnego w Brzesku

Siedziba:

32-800 Brzesko , Ratusz - ul. Kosciuszki 7 - pokoj nr 1

Godziny pracy: poniedziatek- piatek : 07.30 — 15.30

Godziny przyjec stron :
poniedziatek- pigtek : 08.00 — 15.00

- telefon: 14 6635123, 146635124

- telefaks : 14 6635125

- e-mail: USC@brzesko.pl

- rachunek bankowy: Krakowski Bank Spoétdzielczy oddziat w Brzesku; 72 8591 0007 0100
0902 1786 0004

Kod terytorialny GUS: 1202023

X. Kierownik jednostki wykonujacej ustuge:

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Brzesku : Aleksandra Fijatkowska
Godziny przyjec:

poniedziatek- pigtek : 07.00- 15.00

XI. Imiona i nazwiska osob wykonujacych ushuge:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego: Aleksandra Fijatkowska
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego: Jarostaw Pasierb

XI1.PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

* ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. 2 2020.463 t.. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy

(Dz. U. z2020.1359 t.j. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci

(Dz. U. z 2019 .1397 t.j. z p6zn. zm.)

* ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

(Dz. U. z 2020. 1546 t.j. z p6zn. zm.)



* ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2020.256 t.j. z p6zn. zm.)

XIII. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych zostaty zamieszczone w
klauzuli informacyjnej, stanowigcej zalacznik do niniejszej karty informacyjnej oraz na
stronie Urzedu Miejskiego w Brzesku .......

Ponadto tre$¢ klauzul informacyjnych, wynikajacej z artykutu 13 ust. 1 i1 2 RODO znajduje
si¢ Tablicy ogloszen Urzedu Stanu Cywilnego w Brzesku.

XI1V. Data ostatniej aktualizacji :
10 grudnia 2020 roku.



