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	                     Brzesko, dnia 19.11.2014 r.
Znak:BFE.XXIII.271.5.2014.INC
Zapytanie ofertowe
„Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji promującej projekt „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki, Działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – e-Inclusion (nr umowy POIG.08.03.00-12-539/13-00)


ZAMAWIAJĄCY
Gmina Brzesko
z siedzibą Urząd Miejski w Brzesku
ul. Głowackiego 51
32-800 Brzesko
NIP 869-10-02-648
REGON 851661139


1. Tryb udzielenia zamówienia:

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców, ( art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), 
2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza w złotych równowartości 30 000 EURO
3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
4. Postepowanie prowadzone jest zgodne z Zarządzeniem nr 101/2014 Burmistrza Brzeska z dnia 10 kwietnia 2014 r. w sprawie dokonywania wydatków publicznych o wartości do 30 000 euro.

                   
2. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji promującej projekt „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie Brzesko” polegającej na przygotowaniu, i dostarczeniu do wskazanej sali wraz z rozłożeniem na stołach poczęstunku składającego się z zestawu:
- napoje gorące: kawa, herbata i dodatki – mleko, cukier, cytryna, soki – 2 rodzaje soków,  
- woda gazowana i niegazowana,
- 2 rodzaje ciastek (np. rogaliki, babeczki) oraz 2 rodzaje ciasta (np. z serem/jabłkiem) 
- świeże owoce (np. winogrona, banany, jabłka, madarynki)
- tzw. zimna płyta (kanapki w formie przekąsek, 2 rodzaje pieczywa jasne i ciemne, 3 rodzaje wędlin, 3 rodzaje sałatek)
2) Organizacja cateringu (w formie bufetu od godz. 10.00 do 12.00) dla grupy około 100 osób.
3) Miejsce konferencji: Sala Obrad  (I piętro) Urzędu Miejskiego w Brzesku, 32-800 Brzesko ul. Głowackiego 51
4)  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5)  Termin wykonania zamówienia do ustalenia: wstępny termin 26 lub, 27 lub 28 listopada 2014 r., w godz. 10.00-12.00
6) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia własnych naczyń, sztućców i wszystkich pozostałych elementów wymaganych do prawidłowej realizacji usługi cateringu, jak również uprzątnięcia pomieszczeń po zakończeniu konferencji.
7) Wykonawca zapewni dowóz posiłku na miejsce konferencji, dbając o ich estetykę                                        i odpowiednią temperaturę w miejscu podania.
8) W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: świadczenia usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. nr 171 poz. 1225 ze zm.).
9) Zaplanowana data konferencji może ulec zmianie.
10) Po zakończeniu konferencji Wykonawca doprowadzi miejsce świadczenia usługi cateringu do stanu sprzed rozpoczęcia konferencji (w szczególności odbierze naczynia i sztućce oraz inne materiały będące własnością Wykonawcy, wykorzystane w trakcie świadczenia usługi.  
11) Wykonawca wyznaczy osobę do kontaktów roboczych miedzy Wykonawcą i Zamawiającym.
12) Wykonawca jest odpowiedzialny za pokrycie wszystkich nieprzewidzialnych kosztów związanych z realizacją niniejszego zamówienia

3. Kryterium wyboru oferty
Kryteria oceny złożonych ofert: 100% cena, obliczona według wzoru: (oferta najniższa/oferta badana) x 100

1. Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całego zamówienia podana w formularzu oferty.
2. Za najkorzystniejszą ofertę zamawiający uzna ofertę zawierającą najniższą cenę. 
3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów mailowo lub faksem lub pisemnie oraz umieści informację na stronie internetowej  www.brzesko.pl
4. Forma składania ofert
1. Oferta powinna zostać złożona na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 
2. Oferta powinna zawierać nazwę i adres oferenta, powinna zostać opatrzona pieczątką firmową oraz podpisana czytelnie przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.
3. Oferta ma być napisana w języku polskim oraz czytelnie.
4. Cena oferty musi zostać przedstawiona jako cena brutto (netto + podatek VAT).
5. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacją Zamówienia  świadczonego przez okres                  i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy. 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych – oferta ma obejmować całość zamówienia
7. Każdy oferent przedłoży tylko jedną ofertę. Oferta wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie odrzucona. 
Ofertę należy przygotować zgodnie z Załącznikiem nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO. Wraz z ofertą należy przedłożyć podpisany Załącznik nr 1 do niniejszego ZAPYTANIA.
Termin ważności oferty: 7 dni.

5. Termin realizacji 
Ofertę należy przesłać do dnia 25.11.2014 r. do godz. 9:00,
- na adres pocztowy: Gmina Brzesko z siedzibą Urząd Miejski w Brzesku, 32-800 Brzesko ul.Głowackiego 51 z dopiskiem „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko” – oferta na catering (liczy się data wpływu),
- na adres e-mailowy: fundusze2@brzesko.pl w tytule wpisując „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko” – oferta na catering (liczy się data wpływu),
 - faxem na nr: 14 6630545 (liczy się data wpływu).

VIII. Osoba do kontaktów 
Odpowiedzi i wyjaśnień dotyczących treści zapytania udzielają : 
- Kinga Szapel-Zachara 14 68 65 178, e-mail: fundusze2@brzesko.pl
- Rafał Najdała 14 68 65 178, e-mail: fundusze@brzesko.pl

Zamawiający umieści na stronie internetowej Gminy Brzesko www.brzesko.pl informację o wyborze Wykonawcy.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1_potwierdzenie zapoznania się z zaproszeniem,
2. Załącznik nr 2_formularz ofertowy,
3. Załącznik nr 3_ wzór umowy,
4. Załącznik nr 4_ wzór protokołu zdawczo-odbiorczego.
Zastępca Burmistrza Brzeska
Jerzy Tyrkiel

Załącznik nr 1
 
POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z ZAPROSZENIEM DO Z ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ
Zapytanie ofertowe
„Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji promującej projekt  pn. Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko”, 
…………………, dnia……………. 
 
Ja niżej podpisany/-a, ……………………………………., PESEL: …………….……….., NIP ………………..., oświadczam, że:
- zapoznałem/-am się z opisem zapytania ofertowego – Świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji promującej projekt  pn. Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko - nie wnoszę uwag do przedstawionych w opisie informacji,

………………………….


Załącznik nr 2
O F E R T A
Ja/My niżej podpisany/i................................................................................................................
z siedzibą: …................................................................................................................................
NIP: ……………………..………………, REGON:…………………………………………..
składam/y niniejszą ofertę na Świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji promującej projekt  „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko”,  współfinansowanego z budżetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki, Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 24.07.2014 r.

	 
	Lp. 
	Przedmiot oferty
	Ilość (w szt.)
	
	Wartość (netto)
	VAT
	Wartość (brutto)

	 
	1
	Usługa cateringowa dla 100 osób podczas 
Konferencji promującej projekt Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Brzesko
	1
	 
	 
	 
	 

	 
	ŁĄCZNA WARTOŚĆ
	 
	 
	 


Termin realizacji zamówienia – do ustalenia:wstępnie:26 lub 27 lub 28 listopada 2014r.
…………………………………………….				…………………………….
Pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby					miejscowość i data uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Zaoferowana cena winna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacja zamówienia, świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy, w tym także koszty z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich.
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„Dotacje na Innowacje. Inwestujemy w Waszą przyszłość”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
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