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Poradnik przedsiebiorcy

Rejestracja Dziatalnosci Gospodarczej

Fakt zatozenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej nalezy zgtosi¢ do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). CEIDG prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wtasciwy
do spraw gospodarki. Wnioski o wpis do CEIDG, informacje i inne dane przekazywane sg do CEIDG za
posrednictwem formularzy elektronicznych zamieszczonych na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl, w
Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw gospodarki oraz na elektronicznej platformie
ustug administracji publicznej co pozwala na zatozenie firmy przez internet, bez koniecznosci wizyty w
urzedzie. Podstawg do ztozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamosci osoby ktérej wniosek
dotyczy oraz podpisanie wniosku.

Whniosek skfadany on-line mozna ztozy¢ za pomoczg podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego i w ten
sposob zalogowac sie do systemu CEIDG. Istnieje mozliwos¢ zatozenia konta przechowujgcego podstawowe
dane przedsiebiorcy, co przyspieszy proces obstugi. Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to
gdy zostat ztozony on-line system CEIDG poinformuje niezwtocznie o niepoprawnosci wniosku na podany
adres email.

Whniosek o wpis do CEIDG moze by¢ réwniez ztozony w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy:

* osobiscie albo
» wystany listem poleconym (podpis na wniosku przestanym listem poleconym winien by¢
poswiadczony przez notariusza).

Do wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (druk CEIDG-1), przedsiebiorca moze dotaczy¢
(w miare potrzeb) druk CEIDG-RD (stuzacy do podania wiecej niz 9 symboli cyfrowych PKD), druk CEIDG-
MW (dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnoSci gospodarczej), druk CEIDG-RB (informacja o
rachunkach bankowych) oraz druk CEIDG-PN (udzielone petnomocnictwa).

Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej nie podlega optacie.

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy sktadajgcego wniosek, potwierdza wnioskodawcy, za
pokwitowaniem przyjecie wniosku a nastepnie przeksztatca wniosek na forme dokumentu elektronicznego,
opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od
dnia jego otrzymania. W przypadku gdy wniosek zostat ztozony w urzedzie gminy a jest niepoprawny -
organ gminy wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.

Whniosek CEIDG-1 stuzy takze do aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.
Whniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej jest jednocze$nie zgdaniem:

e wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;j
(REGON);
« zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa przepisach o zasadach ewidencji


https://www.brzesko.pl/
http://ceidg.gov.pl/
http://ceidg.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/
http://ceidg.gov.pl/

i identyfikacji podatnikéw i ptatnikdéw;

* zgtoszenia ptatnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen
spotecznych albo zgtoszenia o$wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw w
rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw;

e przyjecia oSwiadczenia o wyborze przez przedsiebiorce formy opodatkowania podatkiem
dochodowym od oséb fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty
podatkowe;.

Przedsiebiorca dokonujgcy wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ma takze obowigzek wypetnienia i
ztozenia w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej we wtasciwym Zaktadzie
Ubezpieczeh Spotecznych odpowiednich drukéw:

ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen lub zmiany danych osoby ubezpieczonej;

ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego;

ZUS ZFA - zgtoszenie/zmiana danych ptatnika sktadek - osoby fizycznej, (tylko dla wspdlnikéw spoétek
cywilnych rozliczajacych sie pod danymi spétki cywilnej).

ZUS ZPA - zgtoszenie/zmiana danych ptatnika sktadek - osoby prawnej lub jednostki org.
nieposiadajgcej osobowosci prawnej - spétka cywilna.

Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza rozliczaja sie z tego tytutu z naleznych podatkdw.
Wazne jest aby rozliczen takich dokonywaé¢ we wtasciwym urzedzie skarbowym, gdyz nie zawsze jest on
taki sam w zakresie podatku PIT, CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z urzedem skarbowym wedtug
miejsca zamieszkania podatnika.

W przydatku podmiotéw rozliczajacych sie z tytutu podatku dochodowego od 0séb prawnych (CIT) -
urzedem skarbowym w ktérym nalezy rozlicza¢ ten podatek jest urzad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
spétki. Podstawowym kryterium ustalania wtasciwosci miejscowej urzedu skarbowego w sprawie podatku od
towardw i ustug (VAT) jest miejsce wykonywania czynnosci, ktére podlegajg opodatkowaniu tym podatkiem,
a wiec miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku gdy przedsiebiorca staje sie ptatnikiem podatku VAT to najpdzZniej w dniu poprzedzajgcym
dzien rozpoczecia sprzedazy towardw lub Swiadczenia ustug objetych VAT w Urzedzie Skarbowym
wtasciwym ze wzgledu na miejsce wykonywania czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od
towardw i ustug, sktada druk zgtoszeniowy VAT-R.

Przedsiebiorca chcacy prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza w granicach Unii Europejskiej wypetnia i sktada
dodatkowo do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk VAT-R/UE.

Uwaga: druk VAT-R/UE sktadamy tacznie z drukiem rejestrujgcym VAT-R.

Przedsiebiorca rejestrujacy dziatalnos¢ gospodarcza w formie spoétki cywilnej wypetnia i sktada
dodatkowo do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk NIP-2.

Przedsiebiorca bedacy podatnikiem podatku od nieruchomosci w stosunku do lokalu:

* ktdrego jest wiascicielem;
e posiada w stosunku do niego spétdzielcze prawo wtasnosciowe, lub
e wynajmuje go od gminy

i rozpoczyna w nim prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej, to zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12
stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 849 z p6zn. zm.) ma obowigzek w
terminie 14 dni od daty jej rozpoczecia ztozy¢ stosowng informacje podatkowg dla celdéw podatku od
nieruchomosci do wtasciwego urzedu gminy.

W pozostatych przypadkach uczyni to wtasciciel lokalu (budynku).


http://www.zus.pl/pliki/formularze/fill&print/zua.pdf
http://www.zus.pl/pliki/formularze/fill&print/zza.pdf
http://www.zus.pl/pliki/formularze/fill&print/zza.pdf
http://www.zus.pl/pliki/formularze/fill&print/zpa.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/vat_i_akcyzowy/akcesja/vat_rue.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/nip_2006/nip_2.pdf

W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu zamieszkania:

* jezeli wydzielono miejsce na prowadzenie dziatalnosci (np. odrebne pomieszczenie czy jego czesé),
woéwczas nalezy takg powierzchnie zgtosic¢ dla celéw podatku od nieruchomosci jako zajeta na cele
dziatalnosci gospodarczej;

* jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona na powierzchni wykorzystywanej réwnoczesnie na cele mieszkalne
- nie trzeba zgtaszac zmian, ta powierzchnia nadal opodatkowana jest jako stuzgca celom
mieszkalnym.

Ustawa o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej okresla obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku
transakcji, ktérych wartos¢ przekracza 15 000 euro - bez wzgledu na liczbe ptatnosci. Po zatozeniu
firmowego konta bankowego nalezy poinformowac o tym fakcie Urzad Skarbowy za pomocg wystania
formularza aktualizacyjnego CEIDG-1. Z wytgczeniem tej sytuacji przedsiebiorca moze korzysta¢ z rachunku
osobistego lub rachunku w SKOK.

Przedsiebiorca zamierzajgcy zatrudni¢ pracownikdw zwolniony jest z obowigzku zgtaszania do Panstwowe;
Inspekcji Pracy i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej informacji o miejscu, rodzaju i zakresie wykonywanej
dziatalnosci. Inspekcje pozyskuja te dane z rejestru firm Gtéwnego Urzedu Statystycznego i rejestru kont
ptatnikdéw, prowadzonego przez Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych. Podmioty wykonujace dziatalnosc¢
lecznicza powinny samodzielnie zgtosi¢ ten fakt w Sanepidzie.

Zawarcie umowy spétki cywilnej podlegajacej wpisowi do CEIDG powinno by¢ poprzedzone dokonaniem
wpiséw do CEIDG przez wspélnikéw bedacych osobami fizycznymi. Wszelkie czynnosci zwigzane z
ewidencjonowaniem dziatalnosci przedsiebiorcy w spétce cywilnej nalezy zgtasza¢ wytacznie na formularzu
CEIDG-1 /2/ zmiana. Zgtoszenie wykonywania dziatalnoSci w ramach spétki cywilnej wymaga uprzedniego
uzyskania nr REGON a nastepnie NIP dla tej spétki. Numery te powinny by¢ dopisane do CEIDG w jednym
wniosku.

Wiecej informacji na stronach:
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej - www.ceidg.gov.pl

Pojedynczy Punkt Kontaktowy - www.eu-go.gov.pl
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