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           Wydanie zaświadczenia z ewidencji ludności
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Stanu Cywilnego 
Brzesko, ul. Tadeusza Kościuszki 7

Godziny pracy:
Poniedziałek  7.30 -15.30

Wtorek          7.30 - 16.30

Środa-piątek  7.30 -15.30

Tel. 14-68-65-137

Tel. 14-66-35-121
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności  ( tekst jednolity: Dz. U z 2018r., poz. 1382 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U z 2019r. poz.1000).
Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o wydanie zaświadczenia 
2. Dowód osobisty 
3. Dowód opłaty skarbowej
4.   Pełnomocnictwo, jeśli osoba korzysta z pełnomocnika 
Opłaty:   
1. Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia na wniosek - 17 zł (dowód wpłaty opłaty skarbowej  należy dołączyć do wniosku)
2. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa - 17 zł
(opłata skarbowa za  złożenie pełnomocnictwa nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego      małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.)
       Zwolnienia z opłaty skarbowej określono w ustawie o opłacie skarbowej.

Termin załatwienia sprawy: 
Zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni.
Tryb odwoławczy:
Odmowa wydania zaświadczenia, bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o zaświadczenie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie.
Procedury postępowania - uwagi:
Dokumenty o wydanie zaświadczenia w formie papierowej można złożyć :
1) osobiście lub przez pełnomocnika 

            2)   listownie
Wniosek w formie elektronicznej można złożyć  przez Elektroniczną Platformę usług Administracji Publicznej.
Wniosek o wydanie zaświadczenia winien zawierać nazwisko i imię wnioskodawcy, data urodzenia, miejsce zameldowania oraz informację w jakim celu będzie przeznaczone.  
Wniosek o wydanie zaświadczenia dotyczącego dziecka  lub podopiecznego składa rodzic, opiekun prawny albo kurator.
[image: image1.jpg]