
Zarządzenie nr 366/05
Burmistrza Brzeska

z dnia 16 listopada 2005 r.

w sprawie procedury aktualizacji katalogu firm.

Na podstawie art.  7,  pkt.  18 oraz art.  39.  Ustawy z dnia  8  marca 1990 r.  o  samorządzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r.  ,  nr 142, poz.  1591 z  póź. Zm.), zarządzam co
następuje:

§1
Celem aktualizacji  „Bazy firm”  z  terenu  Gminy jest   doskonalenie  działań  administracji
podejmowanych przez Urząd Miejski w Brzesku, ukierunkowanych na:

a) podnoszenie jakości systemu przepływu informacji miedzy wydziałami,
b) zapewnienie  instrumentów  elastycznego  dostosowywania  się  do  zmieniających  się

warunków otoczenia zewnętrznego,
c) podnoszenie jakości usług świadczonych obywatelom, instytucjom i organizacjom.

§2
Procedura aktualizacji :

- gromadzenie  i  weryfikacja  informacji  uzyskanych  z  poszczególnych  podmiotów
gospodarczych,

- zatwierdzenie zmian przez Sekretarza Gminy,
- aktualizacja  katalogu firm  będzie  przeprowadzana  każdorazowo  po  otrzymaniu  od

zainteresowanego podmiotu gospodarczego informacji o zmianie danych firmy lub po
otrzymaniu wniosku o wprowadzenie nowego podmiotu do katalogu.

- w ciągu 7 dni od uzyskania informacji, wprowadzenie zmian w katalogu firm oraz na
stronie internetowej www.brzesko.pl

§3
W celu  zapewnienia  właściwych warunków aktualizacji  katalogu firm,  wyznaczam osobę
odpowiedzialną  za  właściwe  funkcjonowanie  bazy  w  osobie  Kingi  Szapel-Zachara-
Podinspektora Biura Promocji i Rozwoju.

§4
Archiwizacja  danych  dotyczących  katalogu  firm  będzie  prowadzona  w  Biurze  Promocji
i  Rozwoju.  Informacje  będą  gromadzone   i  przechowywane w teczce:  „Współdziałanie  z
różnymi jednostkami” –Współdziałanie z jednostkami, instytucjami, firmami, i organizacjami
nr teczki PR.X.0717

§5
Wykonanie  Zarządzenia  powierza  się  Kierownikowi  Biura  Promocji  i  Rozwoju  Urzędu
Miejskiego w Brzesku

§6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


