URZAD MIEJSKI BRZESKO

Zameldowanie na pobvt staly obywateli RP

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego
Brzesko, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 7

Godziny pracy:

Poniedziatek-pigtek 7.30-15.30
Tel. 14-68-65-137
Tel. 14-66-35-121

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U z 2015r., poz. 388).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2011r. w
sprawie okreslenia wzoré6w 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego ( Dz. U Nr 220, poz. 1306 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2013r.
poz. 267 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( Dz. U z 2014r. poz.1628 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

1. Wypehiony i podpisany formularz ,, Zgloszenie pobytu stalego” (odr¢bny dla kazdej osoby
meldujacej sig¢, rowniez dla dziecka) — zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w
formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.
Dowaéd osobisty lub paszport.
Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu, ktorym moze by¢ umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument po$§wiadczajacy tytut prawny do lokalu - do wgladu ( w oryginale).
4. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

- pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,

- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

wmn

Oplaty:

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnoSci dotyczacych realizacji obowigzku
meldunkowego.

2. 17 zt — oplata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa ( w przypadku, gdy osoba zglaszajaca
pobyt staty dziata przez pelnomocnika).

Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
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Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwloki.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje, czynno$¢ materialno techniczna.

Procedury postepowania —uwagi:

1.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany
zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do
tego miejsca.

Zgloszenia zameldowania na pobyt staly dokonuje si¢ w formie pisemnej, na formularzu
,,Zgloszenie pobytu stalego”.

Osoba dopetniajaca obowigzku zameldowania na pobyt staly otrzymuje potwierdzenie
zameldowania wazne do chwili zmiany miejsca pobytu.

W przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane wymeldowanie si¢ z
poprzedniego miejsca pobytu stalego. Wymeldowania mozna dokona¢ przy zgloszeniu
nowego miejsca pobytu statego.

Zameldowania w miejscu pobytu stalego mozna dopeli¢ przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.
p0z.267) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu
ich wspolnego pobytu.

Zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego zastepuje
zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy
akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staly nast¢puje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia,
w miejscu stalego pobytu rodzicow, albo tego z rodzicow, u ktérego dziecko faktycznie
przebywa.

Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci, 0
zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sg tez watpliwosci co do statego lub czasowego
charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem ( patrz karta informacyjna ,,
Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej”).

Wymagane zalaczniki:
1. ,,Zgloszenie pobytu stalego”



